
★郵送貸し出しマニュアル★

（１）APUライブラリーホームページ（http://www.apu.ac.jp/media/）にアクセスし、「蔵書検索」
→「RUNNERS OPAC」をクリックしてください。
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（２）RUNNERSの検索窓に本のキーワードを⼊⼒し「検索」をクリックしてください。
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（３）検索結果の⼀覧が表⽰されるので、郵送で貸出を⾏いたい図書を選んでタイトル
（書名）のリンクをクリックし詳細画⾯に進んでください。
※このとき、「配架場所」に「APUライブラリー APU閲覧室」と記載されているもの
しか、郵送での貸出はできませんのでご注意ください。
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（４）検索結果の詳細画⾯で、所蔵資料から予約・取寄せしたい図書を選んで「予約/取
寄」をクリックしてください。
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（５）IDとパスワードを⼊⼒しログインしてください。

5



（６）受取カウンターを「郵送（APU学⽣⽤）」を選択し、次へ進んでください。
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（７）連絡⽅法に通信欄を選択し、郵便番号と住所を⼊⼒してください。
⼊⼒後予約を確定してください。
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（８）郵送予約の完了です。APUライブラリーのスタッフが郵送貸出の申請を確認出来次
第、発送の準備を⾏います。貸出⽇は発送⽇から始まります。
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