
はどんな時に使う？

①出席カードをオンライン上で回収する

②授業中にクイズを出題する

③授業中にアンケートを実施する

④授業に関する質問またはコメントを集める

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
manabaの説明はここまでです。次にresponについて説明します。responでは、出席カードのオンライン上での回収や、授業中のクイズの実施が可能です。また、アンケートの実施や授業に関する質問又はコメントを集めることもできます。



respon

*APUではクリッカー機能の利用率が少ない

出席と
アンケート

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
responには「出席」、「アンケート」、「クリッカー」といった三つの機能があります。クリッカーの場合、履修生に別途機械を購入してもらう必要があるため、APUではあまり利用されていません。そのため、ここでは、よく利用される「出席」および「アンケート」機能を中心に説明します。



出席カード

「授業補助者3」
または「担当教員」

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
まず、出席カードを発行するには、コースでの役割が「授業補助者３」または「担当教員」であることが必要です。コースでの役割が授業補助者２の場合、こちらのボタンは表示されないのでご注意ください。それでは、「respon」をクリックしてください。



出席カード

選択

クリック

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
次に表示されるカード管理画面では+ボタンをクリックしてください。



出席カード

選択

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
すると、どの機能を利用するか選択できるので、「出席のみ」を選択します。タイトルには、履修生の画面に表示させたいタイトルを入力し、実施予定日時には、履修生からのカード受付開始日時を入力します。最後に「発行」ボタンをクリックするとカードが発行されます。



出席カード

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
カードが発行されるとこのように9桁の受付番号が表示されます。この受付番号を履修生に伝え、携帯又はパソコンから入力してもらうことで出席カードの提出となります。



出席カード

クリック

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
履修生が出席カードを提出しているか否かは、こちらの「LIVE画面」をクリックすると、リアルタイムで確認することができます。



出席カード
出席を締め切るときは
「受付終了」をクリック！

出席カードの提出者を
リアルタイムで表示

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
出席カードの提出状況は、この画面上で自動的に更新されます。出席カードの提出を締め切りたいときは、「受付終了」をクリックしてください。



出席管理

クリック

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
受付終了したカードは、「提出者リスト」ボタンから内容を編集することができます。



出席管理

受付終了日時を自動的に表示
変更することも可能

クリック

①

②

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
出席表の編集画面では、受付終了日時までにカードを提出した履修生には「出」にチェックがついています。提出ができなかった履修生については、手動で出欠を変更し、理由を記入することができます。また、別の日時で出欠判定をやりなおしたい場合、「締切の時間」に任意の時間を入力し「判定」ボタンをクリックすると、「締切の時間」に入力した日時で出欠判定をすることができます。ただし、すでに「出扱」、「早遅」となっている履修生および提出日時が入っていない履修生は、判定の対象から除外されます。編集が終了したら、必ず「保存」ボタンをクリックしてください。



クリック

出席管理

クリック

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
「編集」画面で出欠情報を入力し、その内容を成績に反映させたいときは、「ダウンロード」、「Excel 97 形式」の順にクリックしてください。



出席管理

入力すると、「合計点」、
「出席の点数」が自動表示

* 「出席情報なし」の場合は、点数を手動で入力

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
Excel上では、各出欠情報に対する点数を入力すると、「合計点」および「出席の点数」のセルに自動反映されます。また、「出席情報なし」の場合は、点数を手動で入力します。



出席管理 出席管理

クリック

編集後のExcelを添付

タイトルおよび実施開始・終了日時を入力

①

②

③ 「担当教員」のみ
公開に変更可能

④

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
Excel編集後、manabaの「成績」機能から成績管理画面の「成績項目の登録」ボタンをクリックすると、そこからExcelをアップロードすることができます。タイトルおよび実施開始・終了日時を入力し、「ファイルを選択」からExcelを添付します。成績の登録をクリックすると完了ですが、非公開としてアップロードされるため、履修生の成績画面には表示されません。これを公開に変更できるのは担当教員のみです。
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