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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
次に、レポート機能について説明します。


course
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
まず、レポート管理画面から「レポート出題」をクリックし、作成したいレポートの形式を選択します。


course
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
これはファイル送信レポートの提出画面です。
履修生は「ファイル追加」をクリックしてレポートを添付し、その後に表示される「提出」を押すと完了です。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
これはオンライン送信レポートの提出画面です。
履修生は、赤枠内にレポートの内容を直接入力します。入力時、斜体、太字、フォントサイズの変更は不可能です。
また、作成後は、「プレビュー（次へ）」、「提出」の順でクリックすると提出できます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
次に、レポート作成時の留意点について説明します。
ポートフォリオの設定では、履修生の提出物をポートフォリオに追加するか否かを選択することができます。
ポートフォリオに追加する場合、履修生の提出物に対する閲覧権限を三種類から選択し設定することができます。
各設定に対する閲覧権限の範囲については、次のスライドで詳しく説明します。
なお、提出物を履修生のポートフォリオに追加しない場合は、「回収のみ行なう」を選択してください。

次に、履修生の再提出を可能にするか否かを選択します。
なお、担当教員はこの設定に関わらず常に履修生にレポートを再提出させることが可能です。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
これはポートフォリオの設定で「コースメンバー全員が閲覧・コメント可」に設定した場合の画面です。
このように、履修生は自分が課題を提出していなくても、「個別指導/相互閲覧画面へ」をクリックすると、他の履修生が提出した課題を自由に閲覧することができます。



course

R—bIJAUA | BEEE M—bIJAUAITENMT S
1A ) —FSHEE - 1A~ 0]
BB DEHE S S NS - I A]
ROERANLEE HEE - A e (ERIFEE)
720\

SRIEENO
CD @ Global environmental issues Midterm Report:For save 20205E
[
— RAUREQEEE LHENHEHE - A MIOLKR—R R
[tazm®E | The Global environmental issues Midterm Report yA: N
The Global environmental issues Midterm Report Eﬁﬁlc_ﬂﬂ?aﬁﬂﬁﬂ AT
B (g B Please submit your analysis on the glabal environmental issues that related to your country ar region The Global environmental issues Midterm Report
: by referring the theory m_reading chapter 5. The file should be in Microsoft word file type. Your student TP HF
'T[;:Qfogaﬁﬁtﬁgﬂ”gggﬁ,:gr;h: header of the file Please submit your analysis on the global environmental issues that related to your country or region by referring
' ) the theory in reading chapter 5. The file should be in Microsoft word file type. Your student ID and Name should AFE =B
EfIPER 2020-01-0117:15 be in the header of the file.
BHETAE 2020-02-14 1715 The word limit is 1,000 words.
R—b T U | BEssET A= b Jx UATIEN / AUREOREE S MSAME - IS R = {THAR: 2020-01-01 17:15:00 ~ 2020-02-14 17:15:00 I
PE(CLSHRHOFT BIREEFTLLGN
BRT7 AN AFE =B TADBHUELR— b (RHEE : 2020-02-05 17:19)
" e
EBER )1;EU?E§/4§5&3%’_@E/\| » _ _ B
L The Global environmental issues. docx - 2020-02-05 17:19:23 - | O &R

| 3% KEBESADBHUELA— b GRHEH : 2020-02-0517:58) |

BEUETZ A (17700L) &E&Eﬁﬁ%% Ilj:ll LT:E{'%ﬂEa)J"s *A’&ﬁ"tfﬂ’.@@@ﬂio)
im0 [ e RHMERET S LA



プレゼンター
プレゼンテーションのノート
これは「同じ課題の提出者と教員が閲覧・コメント可」に設定した場合の画面です。
①のように、履修生の立命太郎さんはレポートを提出しているため、「個別指導/相互閲覧画面へ」をクリックすると履修生一覧から太平洋三郎さんのレポートを閲覧することが可能です。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
これは「提出者本人と教員のみ閲覧・コメント可（個別指導）」に設定した場合の画面です。
①のように、履修生の立命太郎さんはレポートを提出しており、「個別指導/相互閲覧画面へ」をクリックしても、「履修生一覧」には立命太郎さんの名前しか表示されず、他の履修生のレポートを閲覧することはできません。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
レポート管理画面から「提出状況（個別に採点）」をクリックすると、履修生がレポートを提出しているか否かを確認することができます。


course
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
このように「個別に確認・採点」のタブでは、コースに登録されている履修生ごとに提出状況を閲覧することが可能です。
未提出の履修生は背景がグレーで表示されており、提出済みの履修生は、提出した日時が表示され、背景もグレーからクリーム色に変わります。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
「一括回収・採点」のタブでは、採点シートおよび提出物をダウンロードすることができます。
その際、「提出物を１つのファルダにまとめる」にチェックを入れると、１つのフォルダに全てのファイルが格納されます。
一方、チェックを入れない場合は、１フォルダにつき１つのファイルが格納されます。
また、ダウンロードした採点シートに点数を入力後、そのファイルをアップロードするとmanabaに成績が登録されます。
なお、この成績を履修生に公開する権限は、授業補助者 2と３にはありません。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
こちらは採点シートのExcel画面です。履修生が課題を提出しているか否かを確認し、「合計点」、「評価」、「講評」を入力してアップロードを行います。
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