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「勤務時間へ反映」を押して
ください。

備考欄には、勤務した科目の講義コードを入力してください。

授業内勤務の場合：通常の講義コードを入力
授業外勤務の場合：講義コードの先頭にAを付けて入力

※上記以外の文字（「補講勤務」など)は一切入力しないでください。
※入力例は講義TAマニュアルにも記載されております。

講義TAは

「A_01 アカデミックオフィス」→「A_01010　TA(講義)」

を選択してください。

少し上に戻って、備考欄の入力をおこなってください。



３ 入力内容に間違いなければ、
確定ボタンを押してください。



「勤務時間へ反映」を
押して、第一勤務と同様に
備考欄の入力をおこなってく
ださい。

６ 入力内容を確認し、「次へ」を押します。
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※表示されない場合は、講義TAマニュアルに記載されているシフトに沿って入力してください。
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